
SOBRE MÍ

Estudiante de la carrera de
Licenciatura en Economía,
proactivo, con habilidades
organizativas y orientación a
resultados. Aunque carezco de
experiencia administrativa formal,
he abordado tareas
administrativas con eficiencia
para resolver problemas. Poseo
destrezas en gestión del tiempo,
comunicación y resolución de
problemas, las cuales considero
fundamentales para mi
desempeño laboral. Busco
aportar mis habilidades y
aprender en un entorno
administrativo dinámico.

IDIOMAS

INGLES MODULAR INTRODUCTORIO

ALEMAN PARA PRINCIPIANTES

HABILIDADES

MANEJO AVANZADO DE MICROSOFT
OFFICE

GESTIÓN DEL TIEMPO.
PLANIFICACIÓN Y ORGANIZACIÓN

COMUNICACIÓN ASERTIVA

HABITÁCULO CON SU DEBIDO
MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS Y
REGISTROS ORDENADOS

RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS Y
TOMA DE DECISIONES.

ADAPTABILIDAD Y FLEXIBILIDAD.

TRABAJO EN EQUIPO.

HABILIDADES NUMÉRICAS Y
ATENCIÓN AL DETALLE.

EXPERIENCIA LABORAL

Corrientes, Corrientes
oct. 2023 - dic. 2024

Como asistente directo del gerente pude desempeñar iniciativas
claves para optimizar la eficiencia operativa y reducir costos.
Mis constribuciones incluyeron:

• Optimización de Costos:
Identifiqué y corregí discrepancias administrativas, eliminando
mercancía no registrada y proponiendo alternativas de
materiales más eficientes.

• Gestión de Inventario:
Gestion de inventario para mantener la concordancia entre el
depósito y las ventas, garantizando datos precisos.

• Transparencia y Comunicación:
Mantuve una comunicación proactiva con el propietario,
proporcionando informes detallados para respaldar decisiones
informadas.

Corrientes, Corrientes
nov. 2020 - ene. 2022

• Atencion a clientes personalmente.

• Mantenimiento y seguimiento de stock.

• Organizacion: registros detallados, eficiencia en la gestion de
tareas multiples.

EDUCACIÓN

Resistencia, Chaco
2020

Febrero 2020 - En Curso
Organizado y orientado a los resultados.

Corrientes, Corrientes
2019

Orientación de principios de contabilidad, economía y
administración.
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